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R_08 Slobodny pristup k informaciam

Na zabezpecCenie jednotného postupu pri realizacii zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z.
o0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len
zakon o slobode informécii) vydava Zariadenie socialnych sluzieb Jason Spisska Stara Ves
(d’alej len ZSS Jason) tuto smernicu k aplikacii tohto zakona.

ClL1
Pristup k informéaciam

1. Za hromadny pristup k informaciam ZSS Jasoi sa povazuje oznamenie informacii
vyplyvajuce z 8 5 zakona o slobode informacii, ktoré je na uradnej tabuli
nachadzajucej sa vo vestibule ZSS Jason a na webovej stranke. Povinné zverejiiovanie
zmluv, objednavok a faktur upravuje smernica ZSS Jason Hospodarsko — ekonomicky
poriadok.

2. Pracovnici prislusného useku st zodpovedni za spravnost’ a aktualnost” zverejnenej
informécie.

CL2
Zodpovednost’ za poskytovanie informacii a evidencia Ziadosti
1. Pracoviskom poskytujicim za ZSS Jason informacie na zaklade Ziadosti
0 spristupnenie informacie (d’alej len ziadost’) podl'a zdkona o slobode informacii je
kazdy usek ZSS Jason podla zamerania cinnosti a podla druhu poskytovanej
informécie.

2. Ziadosti o poskytnutie informécii podané ZSS Jason sa evidujii v registratirnom

denniku, kde sa uvedie:

e (islo spisu

e datum podania ziadosti, "/

e obsah ziadosti a sp6sob podania,

e vysledok, spOsob adatum vybavenie ziadosti (poskytnutie informacie, v akej
forme, rozhodnutie o poskytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postiipenie inému organu).

3. Spis sa po vybaveni ukladd na prisluSnom useku. Spis musi obsahovat vsetky
pisomnosti tykajuce sa vybavovania ziadosti. VSetky pisomnosti zalozené v spise
musia byt oznacené ¢islom z centrélnej evidencie. Spisom sa pridel'uje registratirna
znaCka AM a lehota uloZenia je 3 roky.

4. Ak bola podana tstna Ziadost’ na hociktorom useku ZSS Jason, zodpovedny pracovnik
ju bezodkladne zaznamena na formular o prijati ustnej ziadosti (priloha ¢&. 1),
zabezpedi jej zaevidovanie v registratirnom denniku a ak je vecne prislusnym usekom
ziadost aj vybavi.

5. O ziadosti o poskytnutie informacie podanej a vybavenej telefonicky sa nevypliiuje
formular o prijati ziadosti. Ak telefonickll ziadost’ nemozno vybavit' priamo, prislusny
pracovnik dohodne so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia.

121

CL3
Vybavovanie Ziadosti
1. V pripade, e Ziadost neobsahuje predpisané naleZitosti’®, vecne prislusny Usek
bezodkladne vyzve Ziadatel’a, aby neuplnua Ziadost’ doplnil.
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Vo vyzve na doplnenie chybajlcich naleZitosti Ziadosti”sa uréuje lehota, ktora nesmie
byt kratSia ako 7 dni. Po jej marnom uplynuti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.
Vec sa odlozi aj v pripade, ak ziadatel nezaplati pozadovanu uhradu nakladov za
spristupnenie informécie.

Ak ziadatel v urCenej lehote odstrani nedostatky Zziadosti alebo zaplati thradu
nékladov, informécia sa poskytne.

Vecne prislusny Usek vybavi Ziadost’ do 8 pracovnych dni odo dina podania, alebo odo
dna odstranenia nedostatkov ziadosti ato do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje
informécia nevidiacej osobe.

Ak zo zévaznych dovodov nie je mozné dodrzat 8 dnovu lehotu, mdze vecne
prisluny tsek prediZit’ lehotu, najviac vsak o 8 pracovnych dni a 0 15 pracovnych dni,
ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe.

PrediZenie lehoty oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskor pred uplynutim lehoty
(bod.4). V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Ak ZSS Jason nedisponuje pozadovanymi informaciami, vecne prislusny tsek postupi
ziadost’ do 5 dni odo dia dorucenia ziadosti prislusne povinnej osobe, ak je mu znama.
Ak takato povinnd osoba nie je znama, vyda do 10 dni od podania ziadosti rozhodnutie
0 jej odmietnuti (priloha ¢. 2).

Postlpenie Ziadosti vecne prisluny tsek bezodkladne oznami Ziadatelovi. Ziadost’ je
podana diiom, kedy bola dorucend, resp. oznamena ZSS Jason.

Cl 4

Uhrada za poskytnutie informacii
Uhradu uréi vecne prisluiny Usek, ktory informaciu poskytuje podla sadzobnika
(priloha ¢&. 3). Ziadatelovi oznami predpisanti sumu a Sposob jej zaplatenia.
Uhrada sa vyziada v hotovosti alebo zaslanim postovej poukazky alebo prevodnym
prikazom na prijmovy ucet ZSS Jason. Prijatie Uhrady v hotovosti sa vykona do
pokladne ZSS Jason.
Informacia sa ziadatel'ovi poskytne alebo odosle az po predlozeni dokladu o zaplateni
predpisanej sumy.

CL5

Komisia pre Ziadosti o spristupnenie informécii
Zamestnanec poskytujici informaciu je povinny dbat, aby neposkytoval informacie,
ku ktorym je pristup obmedzeny ¥ V pripade, Ze zamestnanec poskytuje informaciu,
ktord obsahuje tdaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny zamedzit
viditel'nost’ tychto udajov.
Ziadosti o poskytnutie informacii, ktoré moézu byt z poskytnutia vyludené, dorudi
vecne prislusny Usek Statutarnemu zastupcovi na posudenie v ,,Komisii pre Ziadosti
0 spristupnenie informécii® (d’alej len komisia).
Predsedom komisie je $tatutdrny zastupca. Clenmi komisie si: ekondmka, socialny
pracovnik, pripadne ureni zamestnanci useku podla prerokuvanej problematiky.
Komisia sa schadza najmenej v 3-Clennom zlozeni. Komisia si moze prizvat podla
potreby na rokovanie zamestnancov ktoréhokol'vek useku ZSS Jasori.
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CL6
Zamietnutie Ziadosti

1. Ak ziadatel' podal odvolanie proti rozhodnutiu o zamietnuti ziadosti, mozno mu
V plnom rozsahu vyhoviet’ do 30 dni od jeho dorucenia.

2. Kazdy zodpovedny pracovnik, ktorému bolo doruc¢ené odvolanie, o tom bezodkladne
informuje $tatutarneho zastupcu. Ak vecne prislusny Usek odvolaniu v plnom rozsahu
nevyhovie, doru¢i ho do 5 dni spolu so spisom a odovodnenim, pre¢o mu nevyhovel
Statutarnemu zastupcovi, ktory zabezpeci jeho d’alSie vybavenie.

CL7
Zverejnenie osobnych udajov
1. Za verejne pristupny sa povazuje kazdy register a zoznam, ak to zdkon nevylucuje,
ktory poskytuje informéciu o realizacii prava alebo povinnosti ustanovenych
zakonom.’®
2. Zverejnenie osobnych Gdajov nachadzajucich sa v tychto registroch a zoznamoch nie
je porusenim ochrany osobnych udajov.

CL8
Poskytnutie nepravdivej informécie
1. Vedomé spristupnenie nepravdivej alebo neuplnej informacie, porusenie povinnosti
ustanovenej zakonom o slobode informaécii, alebo vydanie rozhodnutia, prikazu alebo
opatrenie, ktoré zapricini porusenie prava na spristupnenie informdcie, je priestupkom,
za ktory mozno ulozit’ pokutu do 1 650,- €. I

Tato smernica nadobuda t¢innost’ diia 01.01.2017 a zaroveti rusi platnost’ smernice zo dia
01.02.2016.

PRILOHY:

Priloha &. 1 Ustna Ziadost’ 0 poskytnutie informécie

Priloha ¢. 2 Rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia informécie
Priloha ¢. 3 Sadzobnik spoplatiiovanych tikonov

V Spisskej Starej Vsi 30.12.2016

Schvalil: Mgr. Viera Pasterova, PhD.
riaditel’ka ZSS Jason

1/ Podla § 1 odst. 4 zdkona o slobode informacii je ziadost’ podana diiom, kedy bola 0zndmena ZSS Jaso.
2/ Napriklad, pisomne, Ustne telefonicky a pod.

3/ Podla § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii zo Ziadosti musi byt zjavné, komu je uréena, kto ju

podava, ktorych informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia sa navrhuje.

4/ § 14 ods. 3 zékona o slobode informacii.

5/ § 8 az 12 zakona o slobode informacii.

6/ Napriklad pravo podnikat, pravo zdruzovat’ sa. Za verejné pristupny vSak nemozno povazovat’ zoznam
ziadatel'ov o Statne obcCianstvo, pretoze zakon nezakotvuje pravo ziadatel'a na udelenie Statneho obcianstva.
7/ § 42a z&kona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni zakona ¢. 211/2000 Z.z.
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